Verfahrensablauf

Die Prifung zur Durchfihrung des Praqualifizierungsverfahren findet nicht im Unternehmen statt

und erfolgt ausschlief3lich Uber die vom Antragsteller vorgelegten Nachweise und Dokumente.
Der Ablauf des Praqualifikationsverfahrens sieht wie folgt aus:
o 1. Kontakt

Die Unterlagen zur Beantragung der Praqualifikation stehen auf der Internetseite der PQ-Bau
GmbH unter www.pg-bau.com zur Verfigung. Bei Fragen stehen lhnen die Mitarbeiter der PQ-
Bau GmbH zu den Geschaftszeiten Mo.-Fr., 07:00-17:00 Uhr unter der Telefonnummer 02224
9384-35 sowie per E-Mail info@pg-bau.com gerne zur Verfigung.

) 2. Beantragung

Der Antrag kann elektronisch oder handschriftlich ausgefullt werden. Fir die Erstpraqualifikation
sind allgemeine Angaben zum Unternehmen, Mitarbeiteranzahl, Umsatzangaben,
Umsatzaufgliederung, Eigenerklarungen sowie zu den angestrebten Leistungsbereichen
erforderlich. Zusammen mit mindestens drei Referenzen fiir jeden Leistungsbereich und
aktuellen Nachweisdokumenten gemaf § 6a VOB/A bzw. § 6a EU VOBJ/A ist der Antrag
vollstdndig. In den Antragsunterlagen finden Sie eine vollstandige Aufstellung der
einzureichenden Unterlagen. Die Antragsunterlagen kdnnen per Post oder elektronisch gesendet,
oder personlich in der Geschéftsstelle der PQ-Bau GmbH abgegeben werden.

o 3. Beauftragung

Der Antragsteller sendet das durch ihn unterzeichnete Antragsformular an die PQ-Bau GmbH.
Die PQ-Bau GmbH registriert den Eingang und bestatigt dem Antragsteller schriftlich die

Beauftragung zur Durchfiihrung des Praqualifikationsverfahrens.

o 4. Priifung

Eingereichte Unterlagen werden auf Vollstandigkeit, Aktualitat und Plausibilitat
hinsichtlich der Anforderungen der Leitlinie fir die Durchfiihrung eines
Praqualifikationsverfahrens Uberprift. Der Kunde erhalt eine Eingangsbestatigung, eine
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Ubersicht der Giiltigkeit der eingereichten Unterlagen sowie ggf. eine Auflistung weiterer

erforderlicher Unterlagen.

Bei eingereichten Referenzen wird darlber hinaus auch die Aussagekraft der beschriebenen

Bauleistungen gepruft.

Sofern Ihr Unternehmen zur Teilnahme am Sozialkassenverfahren der Bauwirtschaft verpflichtet
und berechtigt ist, bevollmachtigen Sie die PQ-Bau GmbH zum Abruf der erforderlichen
Unterlagen und Angaben von der SOKA Bau.

Vollmachtverfahren stehen ebenso fiir Berufsgenossenschaften zur Verfligung entsprechende

Formulare finden Sie auf der Internetseite www.pg-bau.com.

) 5. Eintrag

Der Eintrag ins Amtliche Verzeichnis der praqualifizierten Unternehmen erfolgt, wenn alle
Angaben und Nachweise vollstandig, aktuell und plausibel sind sowie die Anzahl der Referenzen
ausreichend ist. Mit der schriftlichen Eintragsbestatigung und der Angabe des Umfangs der
Praqualifikation erhalten Sie die Registriernummer und das Kennwort fiir den Zugang zum

geschuitzten Datenbereich lhres Eintrags unter www.pg-verein.de.

Veroffentlicht werden die Anschrift und Kontaktdaten des Unternehmens, die praqualifizierten

Leistungsbereiche sowie die Registriernummer.

Mit der Registriernummer kann eine 6ffentliche Vergabestelle den Eintrag ins amtliche
Verzeichnis prifen. Dies entbindet das Unternehmen in Vergabeverfahren in der Regel von der
Verpflichtung zur Vorlage von weiteren Einzelnachweisen. Offentliche Auftraggeber kénnen durch
eigene Zugangsberechtigungen Einblick in den geschitzten Teil der Praqualifikation erhalten.

J 6. Abrechnung

Mit Stichtag der Eintragung werden die von der PQ-Bau GmbH erbrachten Leistungen dem
Umfang der Erstpraqualifikation entsprechend abgerechnet. Die Leistungen zur
Aufrechterhaltung werden jahrlich zum Stichtag des Datums der Erstpraqualifikation berechnet,

erstmalig nach Ablauf von 12 Monaten.
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) 7. Aufrechterhaltung, Erweiterung und Ldschung

Der Umfang lhrer Praqualifikation kann jederzeit durch zusatzliche Leistungsbereiche erweitert
werden. Sie werden rechtzeitig Uber die anstehende Aktualisierung lhrer hinterlegten Unterlagen
informiert. Die Glltigkeitsdauer der Praqualifikationsunterlagen sind in der Leitlinie dokumentiert.
Far die Aufrechterhaltung oder Wiedereintragung wird der Datensatz durch gultige Unterlagen
aktualisiert. Das Unternehmen wird aus dem amtlichen Verzeichnis geléscht, wenn keine
aktuellen Unterlagen vorgelegt werden kénnen.

Fir eine detailliertere Beschreibung des Verfahrensablaufs und der erforderlichen Prifschritte

kénnen Sie gerne unser Zertifizierungsprogramm anfordern.

Kontakt: PQ-Bau GmbH, Linzer Strafte 21, 53604 Bad Honnef, Tel.: 02224-9384-35, Fax: 02224-
9384-84,

E-Mail: info@pg-bau.com, Ansprechpartner: Christian Dornbruch

Stand 06.09.2023
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